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QUYET PINH
- Ban hanh Quy ché quan ly sinh vién Truong Pai hoc M6 - Pia chét

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

Cén ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thi tudng Chinh
pha vé viée ban hanh “Piéu 18 truong Pai hoc”;

Cén ctt Thong tu lién tich s§ 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido dyc va DPao tao va B Noi vu huéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém v& thue hién nhiém vu, td chie bd may, bién ché ddi v6i don vi sy nghiép cong lap
giao duc va dao tao;

Cén ctr Thong tu 10/2016/TT-BGDDT 05/4/2016 cua B truéng Bo Gido duc va
Pao tao v& Quy ché cong tac sinh vién dbi vé6i sinh vién hé chinh qhy;

Xét @& nghi ctia Truong phong Cong tée Chinh tri - Sinh vién,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly sinh vién Trudng
Pai hoc M6 - Pia chat”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, Trudng cédc Khoa, Truéng
cac don vi ¢6 lién quan va sinh vién trong toan trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin

- Ban Gidm hiéu (dé p/hop chi dao);
- Nhu diéu 3 (d8 thyuc hién);

- HUMG EOFFICE;

- Luu: HCTH, CTSV(OZ)A ¢

¢
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QUY CHE QUAN LY SINH VIEN TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2007/0D-MPC ngay 31thang 12 nam 2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Mo - Dia chdﬂ

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quy trinh, su phdi hop giita cac don vi chirc ning
trong cong tac quan ly sinh vién Truong Dai hoc M6 - Dia chat.

2. Quy ché nay 4p dung cho sinh vién cua Trudng Pai hoc M6 - Pia chét.

Piéu 2. Muc dich

1. Gilp sinh vién hiéu dugc quyén, nghia vu va mot sd cong viée lién quan t6i
hoat dong quan ly sinh vién cua cac don vi chltc nang.

2. Lam rd trach nhiém cia cac don vi lién quan trong viéc trién khai cac hoat
dong quan 1y sinh vién.

3. Bao dam su phdi hop chit ché giira cac don vi chitc ning trong toan trudng
trong giai quyét cong viéc nham nang cao hiéu qua ciia cong tac quan ly sinh vién va

chuan hoa cac qua trinh quan 1y sinh vién (hinh 1, phu luc 1).

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TRONG VIEC
QUAN LY SINH VIEN

Diéu 3. Trach nhiém ctia Phong Dao tao Pai hoc

1. Tham muu cho Ban Giam hiéu Nha trudng dé ban hanh cac quyét dinh xur Iy
hoc tap cta sinh vién (chuyén khoa, chuyén chuyén nganh, hoc song song 2 vin bang ...)
theo quy ché dao tao hién hanh.

2. Quan ly va cap nhat cac thong tin trén céng thong tin dién tu vé dao tao tai dia
chi website www.daotao.humg.edu.vn (sau day goi tat 1a cong thong tin dién tir), dam
bao tinh chinh xac, su cap nhat cta dir li€u hoc tap, dit liéu xtr 1y hoc tap, dir liéu hoc

phi.... cta sinh vién.

3. Tich hop ké hoach sinh hoat 16p, sinh hoat doan, sinh hoat tudn Cong dan sinh
vién vao ké hoach chung cua Nha trudng.

4. Cap nhat thong tin 1én cong thong tin dién tir cac biéu mau lién quan dén viéc
bao luu, tam ngirng hoc, xin thdi hoc, xin quay trd lai hoc tap... cua sinh vién theo quy
dinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai B6 phan mét cira.

5. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc ning nhiém

vu ctia phong va theo quy dinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phin mét ctra.
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Piéu 4. Trach nhiém cia Phong Pam bao chit lwgng giao duc

1. Tham muu cho Ban Giam hiéu Nha truong dé ban hanh cac quyét dinh xu 1y
hoc tap theo quy ché ddo tao hién hanh.

2. Cap nhat dir liéu lich thi, diém thi cac hoc phan khao thi 1én cong thong tin
dién tir vé dao tao theo dung tién d6 va thoi gian quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém cia Phong Ké hoach Tai chinh

1. Quan 1y dir liu, tinh trang, tinh chinh xac cua dit li¢u hoc phi lién quan dén
khéi luong ding ky hoc tip cua sinh vién.

2. Phéi hop véi ngan hang va cac don vi ¢6 lién quan xir 1y cac van dé vudng mic
lién quan dén dir liéu hoc phi cua sinh vién.

3. Cung cép céc dir lidu hoc phi cho Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién va
Phong Pao tao Pai hoc vao tuan cudi hang thang dé xir 1y theo quy dinh. Theo ddi viéc
cap nhat dir li¢u hoc phi cta sinh vién trén céng thong tin dién tr vé dao tao gilp sinh
vién va gia dinh c6 thé theo ddi chuan xac cac thong sd vé hoc phi.

4. Thyc hién ddi soat va kiém chimg dir liéu hoc phi véi ngan hang, phan hoi don
kién nghi bang thu dién tir cho ngudi hoc khong mudn hon 3 ngay lam viéc. Néu co diéu
chinh vé dit liéu hoc phi cua nguoi hoc, dit liu nay can duoc cap nhat khong mudn hon
2 ngay lam vi¢c.

5. Chiu trach nhiém chinh trong viéc quan ly dir li¢u, déng bo dit li€u trén céng
thong tin dién tir ciia Nha trudng 01 ngay 01 1an. Sau khi két thuc thoi gian dong hoc phi
ctia sinh vién 1 ngay, Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém phédi hop véi ngan hang
tong hop dit liéu hoc phi chuyén Phong Cong tac Chinh trj - Sinh vién dé théng bao cho
sinh vién va gia dinh sinh vién biét; dong thoi chuyén bo phan quan 1y cong thong tin
dién tir vé ddo tao dé cap nhat.

6. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc ning nhiém
vu cua phong va theo quy dinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan mdt cura.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién

1. Quan ly toan dién sinh vién trong qué trinh hoc tap rén luyén, tu dudng tai
Trudng va noi cu tra.

2. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan 1ap ké hoach tuadn Cong dan sinh vién
dau nam hoc, sinh hoat 16p dau hoc ki.

3. Pinh ky mbi hoc ky 1 1an, cap nhat 1én cong thong tin dién tir cac dir lidu vé
sinh vién gdom: Thong tin c4 nhan cia sinh vién, thong tin lién lac va dir liéu ndi/ngoai
tra cta sinh vién; dir liéu diém rén luyén; két qua Tuan Cong dan Sinh vién, sinh hoat 16p.

4. Str dung hiéu qua cac dit liéu vé sinh vién dé phat hién sém cac sinh vién can
canh bao hoc tap.



5. Gui thong bao ti gia dinh sinh vién bang thu tin (it nhat 1 hoc ky 1 1an) cac
quyét dinh xtr Iy hoc vu chinh thirc duge Nha trudng ban hanh. Pong thoi cha dong phdi
hop véi cac Khoa quan 1y sinh vién, thuong xuyén giit mdi lién hé véi gia dinh sinh
vién, kip thoi thong bao két qua hoc tap, rén luyén cho gia dinh sinh vién.

6. Phéi hop vo1 Phong Pao tao Pai hoc va cac Khoa chuyén mén dé tham muu
cho Nha truong ban hanh céc quyét dinh xt 1y hoc tap ddi véi sinh vién.

7. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc nang nhiém
vu ctia phong va theo quy dinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phan mét cta.

Piéu 7. Trach nhiém cia Phong Hanh chinh Tf‘mg hop

1. Luu trit va chuyén cac van ban, quyét dinh lién quan dén sinh vién vé cac don
vi theo dung quy dinh tai quy ché nay.

2. Pinh ky ra soat, bd sung va cap nhat Quy dinh giai quyét cac thu tuc hanh
chinh tai Bo phan mot ctra dé kip thoi dap tmg yéu cau trong cong tac quan 1y sinh vién.

3. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc nang nhiém
vu ctia phong va theo quy dinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phin mét cta.

Diéu 8. Trach nhiém ciia cac Khoa quan 1y sinh vién

1. Phéi hop v6i Phong Pao tao Pai hoc, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién
va cac don vi li€n quan ra soat dit li¢u xur 1y hoc tap theo quy trinh xir Iy hoc tap dugc
quy dinh tai Piéu 13 Chuong 3 cta quy ché nay.

2. Tiép nhan, kiém tra va st dung hiéu qua dit liéu vé sinh vién dé két hop cing
Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién két ndi va lién lac véi gia dinh cta sinh vién,
gitp xu 1y kip thoi cac phat sinh trong qua trinh hoc tap cua sinh vién.

3. Cap nhat dit liéu diém rén luyén dinh ky 1 hoc ky 1 lan (sau mdi dot sinh
hoat 16p dau hoc ky) phuc vu cong tac cép xét hoc béng khuyén khich hoc tap va cong
tac quan ly sinh vién.

4. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc ning nhiém
vu cua phong va theo quy dinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan mdt cura.

Diéu 9. Trach nhiém cia Poan Thanh nién, Gido vién chi nhiém va ¢6 van
hoc tap

1. Kip thoi cép nhat, phat hién sém cac doan vién, sinh vién c6 du hiéu bat
thuong trong hoc tap, sinh hoat. Pinh ky it nhat 1 hoc ky 1 lan vao cudi hoc ky Poan
Thanh nién, Gido vién chi nhiém (GVCN)/C6 van hoc tap guri bao cdo bang vin ban
cho Khoa va Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién vé nhiing sinh vién nghi hoc
nhiéu, c6 két qua hoc tap rat yéu kém, khong tham gia sinh hoat 16p/sinh hoat Poan.
Can ctr dit liéu nay Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién chiu trich nhiém két hop
v6i Khoa cha quan dé thong bao cho gia dinh sinh vién (bang dién thoai va thu tin)
dé thong bao va cé bién phap hd trg sinh vién dé cai thién két qua hoc tap va rén
luyén mdt cach hiéu qua.



2. GVCN thuc hién sinh hoat 16p 1 nam 2 lan. Két thtc sinh hoat 16p c6 bién
ban sinh hoat 16p giri phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién theo mau tai Phu luc 2.1.

3. C6 van hoc tip tu van, trg giGp sinh vién trong hoc tip, nghién ctu khoa
hoc, dinh huéng nghé nghiép cho sinh vién.

4. Poan thanh nién sinh hoat thuong ky (1 nim 2 lan) dé ting cuong, day
manh t6 chitc cac hoat dong cua Poan nham két ndi doan vién va duy tri 16i séng
lanh manh, than thién va an toan trong doan vién, thanh nién.

5. Giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién theo chirc ning nhiém
vu ctia phong va theo quy dinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phin mét ctra.

Chuong II1
QUAN LY SINH VIEN

Piéu 10. Cac thong tin vé sinh vién phuc vu Cong tac quan ly

Céc dir lidu dé quan 1y sinh vién trong qua trinh hoc tap tai Truong Pai hoc M6 -
Dia chat (sau day goi 1a dit liéu cua sinh vién) gom: ho tén, ma sb sinh vién, ngay,
thang, nam sinh, noi sinh, diém hoc tap, diém rén luyén, thong tin tham gia cac hoat
dong doan thé, sinh hoat doan, sinh hoat 16p, dit liéu hoc phi ...

Piéu 11. Quén 1y dir liéu, thong tin khi nhap hoc

1. Ngoai dit li€u cap nhat online, khi nhap hoc, sinh vién ndp hd so cho Phong
Cong tac Chinh trj - Sinh vién gom: So yéu 1y lich cuia sinh vién c6 x4c nhan cua dia
phuong noi gia dinh sinh vién cu tr, ban ké khai thong tin ¢4 nhan cia sinh vién (theo
mau ctia Phu luc 2.2), ho so hoc sinh sinh vién dé hoan thién day du thong tin ca nhan
cua sinh vién.

2. Sau khi bat dau hoc ky 1 tuan, sinh vién thuc hién khai béo théng tin vé noi cu
trd. Phiéu khai béo théng tin vé& noi cu tri phai dugc nop cho 16p trudng dé téng hop
thong tin sinh vién ndi trd, ngoai tru (theo Phu luc 2.3 va Phu luc 2.4).

3. Trong vong 2 tuan ké tir khi nhap hoc, 16p trudong ndp ddy du cac gidy to theo
mau dugc quy dinh tai Phu luc 2.2 va Phu luc 2.3 cho Phong Cong tac Chinh tri - Sinh
vién. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién thuc hién s6 hoa, cap nhat cac thong tin nay
1én hé théng phan mém quan 1y dao tao Edusoft ciia toan trudong, thuc hién luu trit cac
vin ban nay dé d6i chiéu khi can thiét.

4. Quy trinh thu thap va xt 1y dit liéu sinh vién dugc thuc hién nhu trén hinh 2,
phu luc 1.

Piéu 12. Quin ly sinh vién trong qua trinh hoc tap, canh bio hoc tip

1. Céc don vi ¢6 trach nhiém chu dong tham gia vao cong tac quan ly sinh vién
bao gém: Phong Coéng tac Chinh tri - Sinh vién, Phong Dao tao Pai hoc, Phong Pao tao
Sau dai hoc, Trung tdm Dich vu; Khoa chi quan, Bo mén chi quan, GVCN; DPoan
Thanh nién, Hoi sinh vién va cac don vi lién quan khac.
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2. Khong mudn hon 4 tuidn sau khi két thic hoc ky chinh, Phong Cong tac
Chinh tri - Sinh vién chu tri két hop cing Khoa cht quan, Poan Thanh nién, GVCN va
c¢d van hoc tap tong hop dit liéu cua sinh vién dé phat hién kip thoi sinh vién c6 dau hiéu
bat thudng trong két qua hoc tap cua hoc ky. Dit liéu bat thuong gom: két qua hoc tap
yéu kém, bi cam thi nhiéu hoc phan, ng hodc vi pham quy dinh vé déng hoc phi, khong
tham gia sinh hoat Poan.... Danh sach nhitng sinh vién thudc dién nay duoc sir dung dé
phan tich, thuc hién canh bio hoc tap sém, ddng thoi dé Phong Cong tac Chinh tri - Sinh
vién guri thong bao vé cho gia dinh ctia sinh vién bang thu va tin nhin SMS qua dién thoai.

3. Khong mudn hon 2 tuin sau khi bit dau hoc ky chinh, Phong Cong tac
Chinh tri - Sinh vién chu tri két hop véi Khoa chu quan, Poan thanh nién, GVCN va ¢
van hoc tap téng hop cac dit liéu cia sinh vién dé phat hién kip thoi sinh vién c6 déu
hiéu bat thuong trong diang ky khéi lugng hoc tap ciia hoc ky. Dit liéu bat thudng gom:
khong dang ky du khdi luong hoc tap dé duy tri tién do hoc tap hodc vi pham Quy dinh
vé quy ché dao tao, vin ng hodc vi pham quy dinh vé dong hoc phi, khong tham gia sinh
hoat 16p, khong c6 diém rén luyén, khong tham gia sinh hoat Poan...Danh sach nhiing
sinh vién thudc dién nay dugc st dung dé phan tich, thuc hién canh bao hoc tap som,
dong thoi Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién thyc hién thong béo vé cho gia dinh cua
sinh vién bang thu hodc tin nhian SMS qua dién thoai.

4. Phong Coéng tac Chinh tri - Sinh vién tiép nhan cc phan hodi cia gia dinh sinh
vién, dé xuét giai phap hd tro nhitng sinh vién van c¢6 mong mudn duoc hoc tip/cai
thién két qua hoc tap; bao cio Ban Giam hiéu. Danh sich sinh vién canh bao duoc
phéan loai theo nganh/chuyén nganh ban giao cho Phong Pao tao Pai hoc, cdc Khoa
cht quan, GVCN cua nganh/chuyén nganh dé sang loc trudc khi xu 1y. Pong thoi
GVCN va Khoa chu quan co ké hoach hd tro (dang ky mon hoc, hoan tat hoc phi, tu
van thiét ké chwong trinh hoc tdp cua 2 hoc ky lién k&) ddi véi sinh vién thudc danh
sach canh bdo hoc tap. Viéc hd tro duoc thuc hién khong mudn hon 2 tuln tinh dén
giita hoc ky tiép theo. Danh sach nay ciing dong thdi phai duoc cap nhét vao danh sach
16p quan 1y sinh vién dé hd trg GVCN trong viéc quan 1y 16p, quan 1y sinh vién.

5. Quy trinh canh béao két qua hoc tap duogc thuc hién nhu hinh 3, phu luc 1, quy
trinh thong bao két qua hoc tap cho gia dinh thyc hién nhu hinh 4, phu lyc 1.

Piéu 13. H§ tro sinh vién bi canh bao hoc tip

1. Viéc hd trg sinh vién bi canh bao hoc tap can can cir vao don dé nghi cua gia
dinh sinh vién. Cac tac vy hd tro c6 thé thuc hién gom: HJ trg sinh vién diang ky khoi
lwong hoc tap phu hop, hd tro sinh vién 1ap ké hoach hoc tap phtl hop.

2. Sau mdi hoc ky, két qua hoc tap cua sinh vién thudc dién canh bao hoc tap can
duoc tong hop vao tir dién canh bao hoc tip (theo maiu quy dinh tai Phu luc 2.5 cua
quyét dinh nay). Can ct dir liéu sinh vién trong danh sach canh bao hoc tdp, GVCN s&
dé xuat dua sinh vién ra khoi danh sach canh bao hoc tap hodc giir nguyén danh sach.



Danh sach téng hop sinh vién thudc dién dugc dua khoi danh sach canh bao hoc tap can
duoc ban hanh khéng mun hon 4 tuan khi két thic hoc ky.

3. Quy trinh hd tro sinh vién nhu hinh 5, phu lyc 1.

Diéu 14. Xir 1y hoc tap

1. Trudc khi ban hanh danh sach xtr 1y hoc tdp chinh thic trinh Ban Giam hiéu
phé duy¢t, Phong Pao tao Pai hoc can cir dit li€u hoc tap cua sinh vién, g1 danh sach
dur kién s& xur 1y hoc tip dé Khoa chu quan, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién thuc
hién ddi soat. Dit lidu dé déi soat 1a dit liéu duge quy dinh tai Didu 10 cta Quy ché nay.

2. Khong cham hon 1 tuan ké tir khi nhan dugc danh sach dy kién xtr 1y hoc tap
cua phong Dao tao Dai hoc, cac Khoa chu quan va Phong Cong tac Chinh tri - Sinh
vién phai phan hoi y kién bang vin ban dé Phong Pao tao Pai hoc tham muu cho Lanh
dao Nha truong ra céc quyét dinh xtr 1y hoc tdp. Phong Dao tao Pai hoc phai chiu
trach nhiém vi tinh chinh xac ddi v&i van ban tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh.

3. Két thiic qué trinh xtr Iy hoc tap, cin ci quyét dinh xtr Iy hoc tip ciia Lanh
dao Nha truong, cac don vi can thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai chuong II
quy ché nay. Phong Hanh chinh tong hop sau khi dong dau vao cac van ban, quyét
dinh xir 1y hoc tap, phbi hop phong Pao tao Pai hoc chuyén cac vin ban, quyét dinh
xtr 1y hoc tap dén Khoa chu quan, phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién (dé thong bao
vé gia dinh va dia phuong noi nguoi hoc cu tra, theo mau tai Phu luc 2.5 va Phu luc
2.6). Phong Pao tao Pai hoc khoa quyén truy cap tai khoan ca nhéan trén cong thong tin
dién tir vé dao tao ctia Nha truong ddi voi ngudi hoc bi xur 1y hoc tap.

4. Quy trinh xur Iy hoc tap duoc thuc hi¢n theo hinh 6, phu luc 1.

Piéu 15. Quan 1y sinh vién ndi tri

1. Khi sinh vién dén cu tru tai KTX, Ban quan ly KTX yéu cau sinh vién khai bao
cac thong tin theo quy dinh.

2. Pinh ky 1 thang/1 lan Ban quan Iy KTX cap nhat dit liéu vé sinh vién & KTX
va phdi hop véi voi Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién dé dong bo voi dit licu luu tai
Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién.

3. Ban quan ly KTX phdi hop cing cac don vi chitc ning c6 cac bién phap giao
duc toan dién cho sinh vién trong khu ndgi tri, bao dam an ninh chinh tri va trat tu xa ly
kip thoi cac vu viéc xay ra c6 lién quan. T chie dbi thoai vai sinh vién thuong xuyén
dé nam bit, giai quyét nguyén vong chinh dang cua sinh vién.

4. Quy trinh quan ly sinh vién noi trt dugc thuc hién nhu trén hinh 7, phu luc 1.

Diéu 16. Quan 1y sinh vién ngoai tri

1. Sinh vién khdng ¢ KTX, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién quan ly dir liéu
cua sinh vién theo quy dinh tai diéu 11 quy ché nay.

2. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién phdi hop véi cong an, chinh quyén dia
phuong noi cé sinh vién ciia Nha truong thuong tri hoic dang tam tra dé theo ddi sat
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sao thong tin cua sinh vién ¢am bao an ninh chinh tri, an toan x& hoi déi véi sinh vién
ngoai trd, huéng dan sinh vién nghiém chinh chap hanh luat phap cia Nha nuéc, noi
quy, quy ché cua Nha trudng va quy dinh cua chinh quyén dia phuong.

3. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién xac nhan cho sinh vién (néu SV co dé
nghi) & ngoai tru dé cong an phudng (x4, thi tran) cé co sd giai quyét cho ding ky tam tra.

4. Quy trinh quan ly sinh vién ngoai tra dugc thuc hién nhu trén hinh 8, phu luc 1.

Diéu 17. Xir Iy cac sai s6t, veéng mic trong quan 1y sinh vién

1. Thyc hién nghiém nguyén tic don vi dau mbi tham muu (ky nhay) chiu trach
nhiém vé nhiing sai sot trong cac van ban ban hanh va trong cic cong viéc thudc chirc
nang, nhiém vy cta don vi.

2. Céac don vi can néu cao tinh than trach nhiém phuc vu sinh vién. Ngay khi phat
hién ra nhiing sai st trong cac vin ban hodc trong cic cong viéc lién quan, can thong
béo cho don vi ddu mbi, chi tri, dong thdi bio cdo Ban Giam hiéu dé kip thoi xtr 1y.

3. Pbi voi cac sai sot, vuong méc thude cac dau cong viéc dugc quy dinh xur 1y tai
Bo phan mot ctra, sinh vién dén BO phan mot cira dé dé nghi giai quyét theo quy dinh.

4. Dbi voi cac sai sot, vudng mac chua duge quy dinh giai quyét tai Bo phan mot
cira, sinh vién dén truc tiép phong chirc nang hodc lién hé qua B phan mot ctira dé duoc
tiép tuc hudng dan giai quyét. Cac don vi sau khi nhan duoc dé nghi xu 1y sai sot, vudng
maic lién quan dén sinh vién can c6 hudng din rd rang va xir 1y dat diém cho sinh vién.

5. Sau khi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Piéu ndy ma vin dé
van chua duoc giai quyét thi sinh vién co thé gap truc tiép (hoic email, goi dién) Lanh
dao Phong Cong tac chinh tri - Sinh vién hodc Ban Giam hiéu dé duogc giai quyét.

6. Quy trinh x1r 1y cac sai sét, vuong mic duge thuc hién nhu trén hinh 9, phu luc 1.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Té chirc thyc hién

1. Cac tap thé, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 nhitng van dé nay sinh, Phong Cong tac Chinh tri -
Sinh vién c6 trach nhiém dé xuat v6i Lanh dao Nha trudong dé bd sung vao quy dinh kip
thoi giai quyét cac thi tuc hd tro cho sinh vién hiéu qua nhét.

2. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh
va cap nhat ché tai xir Iy ky luat doi véi sinh vién vi pham céc diéu khoan thudc Quy
dinh nay.

3. Phong T6 chtic - Can bd tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh va cip nhat
ché tai xur Iy ky luat ddi v&i ca nhan, to chirc 13 can bd, vién chuc vi pham cac diéu
khoan thudc Quy dinh nay./.



Phu luc 1: SO PO CAC QUY TRINH TRONG CONG TAC QUAN LY SINH VIEN
(Kém theo Quy ché quadn Iy sinh vién ban hanh tai Quyét dinh sé 2007 |0P-MBC
ngay 31 thang 12 nam 2019 cia Hiéu trucng Truong Pai hoc Mo - Dia chcft)

Sinh vién nhap hoc

! |

Sinh vién ndi tra Sinh vién ngoai tra
A 4 A 4
Khai bao théng tin va Sinh vién hoc tap, Khai bao thong tin va
duoc quan ly theo quy > rén luyén, tu < duoc quan ly theo quy
trinh QLSV ndi tra dudng trinh QLSV ngoai tra
Y
khong binh thuong binh thuong

Két qua hoc
tap, rén luyén

\4

P.CTCT-SV thyc hién
Ra quyét dinh thong bao két qua hoc tép,
xu ly rén luyén vé cho GD

Canh bao

A 4

Sinh vién gdp vudng
Thuc hién canh bao va mac hodc bi sai sot

thong bdo cho Gb, SV

A4
l Thuc hién quy trinh xtr
o . 1y sai sét, vedbng mac
Thuc hién quy trinh
ho tro SV bi canh bao

Sinh vién cai
thién duoc két
qua hoc tép,
ren luyén

Hinh 1: Quy trinh Quan 1y sinh vién tong thé
8



Sinh vién nhap hoc

\ 4

\4

Sinh vién ndp ho so

l

P.CTCT-SV nhén ho so

P.QTCT-SV
kiém tra tinh
hop 1y

P.CTCT-SV luu hd so, sd hoa ho so

va cap nhat 1én cong thong tin dao

P.CTCT-SV kiém b
tra tinh chinh xac

A 4

hang ky

P.CTCT-SV thong

\ 4

bao dé SV cap nhat
di liéu

Hinh 2: Quy trinh thu thap dit liéu sinh vién




Sinh vién hoc tap, rén luyén

GVCN quan ly, theo doi, giam sat

hang tuan/thang/ky

GVCN phat hién
cac van phat sinh

\ 4

Kiém tra lai |

GVCN thoéng bédo cho ¢ van hQC !:ép,
B6 moén, Khoa va gia dinh (néu can)

A 4

Khoa tong hop thong tin, thong
bao cho P.CTCT-SV

A 4

P.CTCT-SV tong hop, phan loai
va luu trix

A

P.CTCT-SV
kiém tra

P.CTCT-SV bao cao Ban Giam
hiéu, thong bao cho don vi td chuc
lién quan

Cac don vi t6 chuc
lién quan tiép nhan
va kiém tra van dé

P. CTCT-SV ra canh bao bang vin
ban yé 9huyén cho Khoa, B mon,
¢0 van hoc tap, GVCN va SV

Khoa ra soat va
tong hop két
qua bao cho
P.CTCT-SV
bang van ban
(Phu luc 2.8)

A

Khoa chi dao thong
bao cho gia dinh bang
dién thoai, van ban

A

Hinh 3: Quy trinh canh bao sém két qua hoc tap, rén luyén

10




A\ 4

Sinh vién hoc tap va rén luyén

A 4
GVCN quan ly, theo ddi, giam sat
hang tuan/thang/ ky

\4
GVCN tong hop va thong bao két
qua hoc tap, rén luyén cho co van
hoc tap, B mon, Khoa (hang ky)

Khoa tong hop
va kiém tra

A

Khoa thong béo két qua cho P.CTCT-SV

P.CTCT-SV kiém tra,
tong hop va luu trir

P.CTCT-SV ra thong béa bang van
ban va gfri cho Khoa, B mon, co
van hoc tap va GVCN

\4

Phong CTCT-SV giri két qua hoc

tap v€ cho gia dinh bang thu, goi
dién hodc nhan tin

A 4
Phong CTCT-SV bao cao Ban
Giam hi¢u két qua phong CTCT-
SV da thong bao cho gia dinh SV

Hinh 4: Quy trinh thong bao két qua hoc tap, rén luyén cho gia dinh sinh vién

11



Nha trudong ban hanh van ban canh bao

\ 4

P.CTCT-SV tiép nhan don cia gia

dinh va dé nghi ctia Khoa vé viéc
ho tro sinh vién bi canh bao

l

P.CTCT-SV tich hop va dé xuét
cac phuong an ho trg; quan ly DS

canh bao; chia sé thong tin cho
GVCN, c6 van hoc tap va Khoa

Dinh ky hang thang va
hang ky GVCN kiém
tra su tién b cua SV

l

GVCN thong béo qua trinh phan
d4u cta SV cho B6 mén, Khoa va
P.CTCT-SV, dé xuit dua SV ra
khoi DS canh bao

l

Khoa tong hop, kiém tra va thong
bao cho P.CTCT-SV hang ky theo
mau phu luc 2.8

l

P.CTCT-SV tong
hop va kiém tra lai
su tién bo cua SV

DPua SV ra khoi DS canh bao

Hinh 5: Quy trinh hd tro sinh vién bi canh bao
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Sinh vién hoc tap

\ 4
P.DTPH ra soat, theo ddi, kiém tra dit

liéu diém cua sinh vién (hang ky)

\ 4
P.DTPH tong hop va giri DS du kién &
xu ly hoc tap vé Khoa va P.CTCT-SV

S Khoa kiém

A

tra, doi soat

S P.CTCT-SV

A

doi soat

P.DTDH tong
hop kiém tra

1an cndi

— | P.DTDH ra van ban xtr 1y hoc tap

!

P.HCTH kiém
tra thé thirc van
ban, noi guri

P.HCTH dong dau va phoi hop voi
P.DTDH phan lubng cac van ban
vé ding noi quy dinh

!

Cac don vi lién quan thuc hi¢n cac
ndi dung trong van ban theo chirc
nang nhiém vu

Hinh 6: Quy trinh ra quyét dinh xir 1y hoc tap
13



Sinh vién dang ky ¢ trong KTX

v

Sinh vién cung cip thong tin va
giay to theo yéu cau cua BQL

BQL KTX tong hop, luu trir thong
tin va chia sé thong tin cho
P.CTCT-SV

khong khép

Dinh ky chuyén giao
dit liéu SV bang email
va van ban gitta TTDV
vaP.CTCT-SV

TTDV va P.CTCT-SV dinh ky t6
chtic cac hoat dong nham nam bét
tam tu, nguyén vong, tdm 1y tinh
trang an &, hoc tap

P.CTCT-SV &
TTDV danh gia,
kiém tra thuc trang
cua SV tai KTX

chua t6t
v
Trién khai cac hoat Téng hop, luu
dong nham cai thién, trr va bdo cao
nang cao

Hinh 7: Quy trinh quan ly sinh vién ndi tra
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Sinh vién nhap hoc va khong ¢ ndi tra

\4

Sinh vién cung cip thong tin va ban khai
theo quy dinh cho P.CTCT-SV

\ 4

\ 4

P.CTCT-SV tong hop, luu trir va cap nhat

\4

\ 4
P.CTCT-SV dinh ky lam viéc v6i cong an
cac phuong c6 ty 1 sinh vién ngoai tra dé
phéi hop cing quan 1y sinh vién ngoai tru;
Trién khai cac hoat dong hd tro sinh vién

P.CTCT-SV 1ky/1 lan
va ngay khi cé thdng
tin bat thudng, canh
béo vé sinh Vvién thi

kiém tra lai thong tin

P.CTCT-SV tong hop va chia sé
cho céc Khoa chu quan

Hinh 8: Quy trinh quan ly théng tin ngoai tri
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Sinh vién, cac don vi, ca nhan
phat hién sai sét, vudng mac

Biét don vi dau modi
phu trach va biét
cong viéc do chua
dua ra BP mot ctra

Gap don vi dau moi dé

A 4

Pon vi dau mdi tiép nhan va
giai quyét theo quy dinh

duogc xir 1y giai quyét
7y

BP mot ctra hudng dan to

don vi dau moi dé duoc
xur ly giai quyét

chuc, cd nhan dén gdp  |e—

Pén BP mot cira
dé dugc huong
dan

BP mot ctra kiém
tra loai cong viéc
néu thudc danh
muc tiép nhan
giai quyét

19)
v

BP m(f)t, ctra tiép nhéan,
giai quyét theo quy dinh

\ 4

Gap Ban Giam
hiéu/Lanh dao
Phong CTCT-SV
dé duoc hd tro giai
quyét tiép

T6 chirc ca nhan
lién quan hai
long vé két qua

giai quyét

A 4

Thong bao két qua cho t6
chtrc, cd nhan lién quan

A

Hoan tat giai quyét vudng mac

Hinh 9: Quy trinh xir 1y sai sét, vueéng méc

16




, Phu luc 2: CAC MAU BIEU QUAN LY SINH VIEN
(Kem theo Quy ché quan Iy sinh vién ban hanh tai Quyet dinh s62007/0D-MDC ngay 31 thang 12 nam 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo - Dia chiat)
Bi¢u mau 2.1: Bién ban sinh hoat 16p

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN SINH HOAT LOP
LOP: coveeiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiniennnee Khoa: ...cccvviniiiiiiiiiiiiniinnnn

) 1 T 1 1
2,02 BIOIN: ...
3. Thanh phan:

- Chu tri (Gido vién chi nhi€m): ... ... e e
- S6 sinh vién tham gia/ Tong sO SiNh VIBN: .......iieeeeiee e
- S sinh vién vang mat/ Tong s6 sinh VIN: ...........oeieuieiee e
S LY dO VAN ML et e
4. N¢i dung sinh hoat:

LOP TRUONG GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho, tén)



Biéu miu 2.2: Ban ké khai thong tin sinh Vién‘)(dimg cho dau khoa hoc)
BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO PIA CHAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KE KHAI THONG TIN SINH VIEN KHOA .......

-HO VATEN SINN VIEN: ..o

- KN0a: .

- Noi 6 hién tai ctia gia dinh sinh vién: (ghi 16 s6 nha, ngé, xom, thén, huyén,tinh)
+ SO A/ 181 AUONIE: et
+ TRON XOMY 107+t
F XA PRUONE: .o
+QUAN/ HUYEN: ..o e
+ Tinh/ Thanh Pho: ....oeee e

-Dién thoal SINh VIEN: ... .o e

Enghi€p: ..o 1enthoai: ......oovviieii ..
+ Nghé nghié Dién thoa
5 (0 1< 15 1 o
ENEhIEP: oo 1N thoatl: ..ovvveeee e
+ Nghé nghié Dién thoa

- Khi can bao tin cho ai, ¢ dau, diénthoai ién hé: ...,

* Luu y: Trong 2 tuan nhap hoc, sinh vién ndp ban So' yéu Iy lich ¢6 xac nhéin ciia
dia phwong cho 16p truong tap hop, nop Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién
(A1.13, ting 1, nha A)

Sinh vien ky tén: ..........cccvevevvnvvnven e



Phu lyc 2.3: Bang tong hop thong tin vé ngudi hoc & ndi tra
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC CHINH TRI - SINH VIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

TONG HOP THONG TIN SINH VIEN NOI TRU

M the H) khau truomg tri B0, me ,nim sinh, PT N6i tra trong KTX
a the

BHYT dang z N - . n
sir dung(hodic So nha, [Xa/phuong| Huyén/

M& BHXH) dwdng/td | /thi trin | thanh pho

STT| MSSV | Ho va tén |S6 CMND ) . < X <
: Tinh Ho tén | nam sinh bT Phong | Day-Khu [ SPT

Ban can su lop




Phu luc 2.4: Bang tong hop thong tin vé ngudi hoc & ngoai tra
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC CHINH TRI - SINH VIEN Doc lap - Tu do - Hanh phiic

TONG HQP THONG TIN SINH VIEN NGOAI TRU

Mi thé H$ khéu tredng tra B9, me ,nam sinh, PT Tam tru
i BHYT dang
STT| MSSV | Ho vatén|So CMND st Sé nha, |Xa/phuong| Huyén/ . . o Tén nha - )
dung(hoic | dwimg/td | /thitrin | thanh phé| 10D Hotén | ndmsinh | DT tro biachi | SPT

Ma BHXH)

Ban can su lop




Biéu miu 2.5: MAu thong bao két qua hoc tap cho gia dinh sinh vién

BOQ GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC MO DIA CHAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /TB - MPC

THONG BAO KET QUA HQC TAP CUA SINH VIEN

0 MSV

Thuc hién cong tic quan 1y sinh vién thuong ky ciia Nha truong, cin cir két qua
hoc tap hoc Ky ... nam hoc .............. , Nha truong xin thong bao két qua hoc tip cua
sinh vién nhu sau:

* Piém trung binh hoc ky hé 4:......./4.0;

* Piém trung binh tich liy hé 4:....... /4.0;
* §6 hoc phian khéong dat trong hoc ky:....... hoc phan

* Hoc phi hgoc Ky ..... nAm hoc .........ieviiiviiiiiiiiinieieneeee.. . VND

Dé nghi gia dinh phdi hop chit ché, tiép tuc dong hanh cing Nha truong dé hd
trg sinh vién hoc tap tdt hon. Thong tin chi tiét, xin lién hé:

Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, phong A.113 Nha A, truong Pai hoc
M6 - Dia chat, S6 18 phé Vién, phuong DPtrc Th:fmg, Quan Béc Tu Liém, thanh phé Ha
Noi.

Dién thoai: (024) 37522262.

Ha Noi, ngay ..... thang ...... nam ......

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC CHINH TRI - SINH VIEN

Ghi chi:

- Diém 4 (Trong h¢ 4) tuong duong diém 10 trudc day;

- Sinh vién dat hoc luc yéu khi c¢6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: dudi 2.0;

- Sinh vién dat hoc lyc trung binh khi c6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 2.0 dén dudi 2.5;
- Sinh vién dat hoc lyc kha khi c6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 2.5 dén dudi 3.2;

- Sinh vién dat hoc lyc gi6i khi c6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 3.2 dén dudi 3.6;

- Sinh vién dat hoc luc xudt siic khi c6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 3.6 dén dudi 4.0;

- Bé dugc tot nghiép ra trwdng, sinh vién phai c6 diém trung binh tich lity hé 4 trén 2.0



Biéu mau 2.6: Nguoi hoc bi canh bao hoc tap

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO BIA CHAT Ppc lap - Tu do - Hanh phic
SO: ... /TB - MPC

THONG BAO KET QUA HQC TAP CUA SINH VIEN

Kinh giri: (On@/BA). .. ... i,

Phu huynh sinh Vi€n:........ooo i e, ;

LoD e MSV:

Thuc hién cong tic quan 1y sinh vién thuong ky ctia Nha truong, can ctir két qua
hoc tap hoc ky .... ndm hoc ........... , Nha truong xin thong bao két qua hoc tap cua
sinh vién nhu sau:

* Piém trung binh hoc ky hé 4-....... /4.0;

* Piém trung binh tich liy hé 4:....... /4.0;

* 86 hoc ph?ln khong dat trong hoc ky:....... hoc phs‘in/tf)ng 1 FRR hoc phan

* Hoc phi hgc Ky ... ndm hoc ......0ccovvviiiiniiiiniiiinnieee.. . VND

Sinh vién co6 két qua hoc tap khong tdt. Vi két hoc tap noi trén sinh vién s€ bi
xtr 1y hoc tap theo hinh thirc budc théi hoc néu sinh vién khong cd cac bién phap cai
thién két qua hoc tap.Dé nghi gia c6 bién phap dong vién, hd tro sinh vién dé sinh vién
hoc tap t6t hon. Thong tin chi tiét, xin lién hé:

Phong Cong tac Chinh trj - Sinh vién, phong A.113 Nha A, Truong Dai hoc
Mo - Pia chat, S6 18 phd Vién, phuong Ptic Thang, Quan Bac Tir Liém, thanh phd Ha
Noi.

Dién thoai: (024) 37522262

Ha Noi, ngay...... thang ..... nam 20...
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC CHINH TRI - SINH VIEN

Ghi chu:

- Biém 4 (Trong h¢ 4) tuong duong diém 10 trudc day;

- Sinh vién dat hoc luc yéu khi c6 Biém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: duéi 2.0;

- Sinh vién dat hoc luyc trung binh khi c6 DPiém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 2.0 dén dudi 2.5;
- Sinh vién dat hoc luc kha khi c6 Diém trung binh hoc ky, diém TBTL h¢é 4: tir 2.5 dén dudi 3.2;

- Sinh vién dat hoc luc giéi khi cé Diém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 3.2 dén dudi 3.6;

- Sinh vién dat hoc luc xudt sic khi co Piém trung binh hoc ky, diém TBTL hé 4: tir 3.6 dén dudi 4.0;



Biéu mau 2.7: Pon xin xur 1y sai s6t v€ hoc phi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XEM XET DU LIEU HQC PHI

Kinh gitri: - Ban Gidm hi¢u truong Pai hoc Mo-Dia chét;
- Phong Pao tao Pai hoc;
- Phong Ké hoach Tai chinh.

Ténemla: ... ,MSSV:
0
Can cu dit li¢u hoc phi dugc cap nhat tai céng thong tin dién tr cia Nha truong;
Can cu hoc phi thuc dong ctia ca nhan em vao ... ngay... thang...nam ...

Em nhan théy dir li¢u hoc phi cua cd nhan em la chua chuan xac, vi vay em lam
don nay kinh d& nghi cac thiy c6 xem xét, kiém tra va cap nhat dir liéu hoc phi
cho em.

Kém theo don la: .......... minh ching ctia viéc em da ndp hoc phi hoc ky.

Em cam doan nhitng ké khai trén day la dung v&i su that.

Xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay....... thang.......nam 20....
Sinh vién

(Ky va ghi r0 ho tén)



Phu luc 2.8

TRUONG PAI HQOC MO - PIA CHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..o, Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG KE TINH HINH CANH BAO HQC TAP

Khoa: ... ..o
Lop: oo Hocky:......coooiiiiiiii,
Piém trung binh hoc ky So tin chi khong dat/s6 tin chi ding ky Dién cdnh bao
STT | MSSV Ho va tén ) Hoc kv hién tai (nd ) o Lid v hid Két luan
v L 1sA . oc ky hién tai (néu L 1A . Copea . Hoc ky lién | Hoc ky hién 4
Hoc ky lién trwéc di c6 KQHT) Hoc ky lién trwée Hoc ky hién tai trudc tai
Phong CTCT-SV Lanh dao Khoa Giao vién chi nhiém Ngudi lap biéu

Ghi chu: Phu luc nay dwoc ldp thanh 03 ban (GVCN, Khoa, PCTCT - SV)




BO GIAO DUC VA PAO TAO '
TRUONG PAI HOC MO DIA CHAT

PHU LUC
PHUC PAP Y KIEN PONG GOP CUA CAC PON VI
“Quy dinh Quan ly sinh vién Truwong Pai hoc Mé - Dia chat”

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2007 /OD-MPC ngay 31 thang 12 nam 2019 ciia Truong Pai hoc M6 - Dia chat)

TT Pon vi Y kién déng gop Phéi hop
* Bjéu mau 2.1: K& khai thdng tin sinh vién. - Xin tiép thu y kién phan hoi, tuy
- Can thém phan anh cua sinh vién. nhién khi sinh vién nhap hoc da
- Can thém truong THPT da t6t nghiép (phuc vu cho cdng tac tuyén sinh) nop anh, ké khai tén truong ké khai
- Thém phan ké khai diém xét tuyén. diém xét tuyén.
Khoa * Biéu mau 2.2 va 2.3: Thong bao két qua hoc tap caa sinh vién. - Xin tiép thu y kién va bo sung
1 | KH&KT Dia - Chua c6 diém rén luyén, can bo sung phan diém rén luyén. Tuy nhién
chat - Can thém phan nhan xét va luu ¥ hodc luu y dé gia dinh SV nam duoc nhitng | trong mau da co nhan xét chung vé
diém chinh. hoc tap cua sinh vién.
- Phan lién hé can ghi r s dién thoai ciia GVCN, vi GVCN la ngudi tryc tiép
nam chic tinh hinh hoc tap cua SV.
* Biéu mau: 2.4 Bién ban hop 16p. - Muc 2: Xin tiép thu y kién va b
- Thém muc dé xuét kién nghi caa sinh vién. sung
2 | TramY té . . . L s . - Xin tiép thu va da chinh sira
Bo6 sung Tram y te: Bo sung thém thong tin cho biéu mau 2.5 va 2.6
Khoa Kinh té L
3 . . - Xin tiép thu va da chinh stra
va QTKD Chinh stra hinh 3 phu luc 1
Khoa MOoi o s
4 ) . . ) . ... .|-Xintiep thuy kién cua Khoa
truong be nghi Phong CTCT-SV, phong BPTPH két hgp cung Khoa M6i truong ra soat lai




TT

Don vi

Y kién déng gop

Phoi hop

sd sinh vién

Khoa Mo

- Stra c4c 16i chinh ta.

2. Piéu 6, khoan 2:

B6 sung: “...dit liéu diém rén luyén bo sung” (d6i v6i nhitng SV khong di sinh hoat
dau mdi hoc ky ctia nam hoc);

3. Diéu 15:

+ Nén qui dinh vé thoi gian cap nhat cac thong tin ctia SV ngoai trii vi cé mot s SV
khéng & ¢d dinh mot chd;

+ Nén chang yéu cau SV, cuing budi sinh hoat dau mdi hoc ky, SV phai ndp gidy
nhan xét ctia cht ho ¢6 xac nhan cua chinh quyén dja phuong noi dang & ngoai tré
cho Nha truong (dé tranh trudng hop chd & khong ding, chua cap nhat dan dén kho
khin trong viéc giai quyét khi c6 su vu xay ra). Hodc c6 thém riéng “Qui dinh vé
cong tac quan 1y sinh vién noi tr, ngoai tra” dé dong bd véi Qui dinh quan 1y sinh
vién nay.

- Xin tiép thu va da chinh sua

- Xin tiép thu y kién phan hdi tuy
nhién trong quy dinh 12 dit liéu cudi
cung.

- Xin tiép thu va da chinh sua

- Xin tiép thu va da chinh sua

Phong
hoach
chinh

Ké
Tai

1.Tai Piéu 3. Trach nhiém cta phong Dao tao Pai hoc

Bo sung:

- Pinh ky 1 1an/ 1 thang (hodc khi phat sinh ding ky bd sung) cung cip danh sach
khéi lwong diang ky hoc tap ctia sinh vién chuyén phong Ké hoach Tai chinh dé tinh
va thu hoc phi cho sinh vién.

- Cap nhat dir liéu hoc phi cua sinh vién trén céng thong tin dién tur vé dao tao giup
sinh vién va gia dinh c6 thé thong tin vé hoc phi kip thoi.

Thém khoan cho diéu 4

Thuc hién cap nhat danh sach cam thi, xir Iy cac tinh hudng lién quan dén viéc cam
thi caia sinh vién dua trén dit liéu hoc phi va cac diéu kién khac..... theo ding ké
hoach dao tao va quy dinh ctia Nha truong.

2. Diéu 5. Trach nhiém cua Phong Ké& hoach Tai chinh

- Xin tiép thu va da chinh sira

- Xin tiép thu va da chinh sira

- Xin tiép thu va da chinh sua

- Xin tiép thu va da chinh sua
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Diéu chinh myc 3 diéu 5: “Pinh ky 1 1an/ thang ........ quy dinh”: Chinh 1a Pinh ky 1
lan/ 1 thang cung cap dir liéu sinh vién chua hoan thanh hoc phi cho phong Cong tac
sinh vién va phong DTPH dé quan 1y sinh vién.

Bo6 ndi dung: “Theo ddi viéc cap nhat dir liéu hoc phi ......... hoc phi”. (Pa chuyén l1én
phong DTPH thyc hién, don vi quan ly CTSV kiém tra viéc thuc hién)

Muc 5 diéu 3:

Stra nd1 dung: “Sau khi két thuc ........ 01 ngay lam viéc”: Sau khi hét han thu hoc phi,
phong Ké hoach Tai chinh chuyén toan bo dit liéu hoc phi cho phong Cong tac Sinh
vién dé thong bao cho sinh vién va gia dinh biét; ddng thoi chuyén dir liéu hoc phi
cho bd phan quan 1y cong thong tin dién tir vé& dao tao dé cap nhat khong mudn hon
03 ngay lam viéc.

Dinh ky 1 14n/1 thang phdi hop cliing phong cac Phong Cong tac Chinh trj - Sinh
vién va Phong Pao tao Pai hoc ra soat va cap nhat kip thdi toan b dit liéu hoc phi
trén cong thong tin dién tir ciia Nha trudng vao ngay 10 cac thang.)

Muc4 diéu 5: Néu c6 diéu chinh vé dit liéu hoc phi da dugc x4ac nhéan ctia phong
chure nang cho nguoi hoc, phai cdp nhat trongvong 02 ngay lam viéc.

Khoan 1 Diéu 6:

Chiu trach nhiém chinh vé cong tic tu twdng, chinh trj cta sinh vién trong thoi gian
hoc tap tai Truong.

Khoan 2 Piéu 6:

Dinh ky mdi thang 1 lan...... va cac dir liéu khac lién quan dén sinh vién

Khoan 4 Piéu 6:

Chu tri phéi hop véi cac Khoa quan 1y sinh vién,thuong xuyén gitt méi lién hé véi
gia dinh sinh vién, kip thoi thong béo két qua hoc tap, rén luyén va cac van dé co
lién quan cho gia dinh sinh vién. Chiu trach nhiém chinh trong viécgui théng bao
bang thu tin cho gia dinh sinh vién (it nhat 1 hoc ky 1 lan) can cr cac quyét dinh xur

Muc3 diéu 5: Xin tiép thu va da
chinh stra

- Xin tiép thu va da chinh sua

- Xin tiép thu va da chinh sira

- Xin tiép thu va da chinh sira

- Xin tiép thu va da chinh sua
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Iy hoc vu chinh thirc dugc Nha treong ban hanh.

Khoan 1 Diéu 7:

Luu trir va Chuyén cac van ban, .... cho cac don vi

Khoan 3 Piéu 8

Céac khoa quan 1y sinh vién cap nhat dix liéu diém rén luyén dinh ky 1 hoc ky 1 lan
(sau mdi dot sinh hoat 16p dau hoc ky); ra soat sé tai khoan ca nhanphuc vu cong
tac cap xét hoc bong khuyén khich hoc tap va cong tac quan Iy sinh vién.

- Xin tiép thu va da chinh sua

- Xin tiép thu va da chinh sua




